[image: image1.jpg]BQUNAM






Recomendaciones generales

Almacenamiento de información

· Al momento de guardar archivos y carpetas, es recomendable que estos cumplan con algunas características como:

· Usar nombres cortos 

· Que el nombre identifique de manera clara el documento

· Escribir el nombre en minúsculas

· No dejar espacios en blanco entre letras o palabras

· Que el primer caracter del nombre no sea un número

· Que el nombre no contenga caracteres especiales como -+#*(¨/” etc. Ya que existen servidores que no podrán interpretar los nombres de archivos con estas especificaciones y mostraran algún error al no poder interpretar la petición.

· Cuando se tienen demasiados documentos HTML que pertenecen a un mismo sitio, pero son de temas distintos, es recomendable agruparlos y guardarlos en carpetas independientes.

· Guardar las imágenes en una carpeta independiente.

· Guardar las animaciones en una carpeta independiente.

· Guardar los audios en una carpeta independiente.

· Guardar los videos en una carpeta independiente.

El sitio

· Ofrecer una organización clara e intuitiva de la información (índice, tabla de contenidos, nueva información).

· Organizar las páginas siguiendo una estructura jerárquica con distintos niveles y colocando la información más importante en los niveles más altos.

· Ofrecer un sistema de navegación comprensible y visualmente claro 

· Proporcionar información general sobre el sitio.

· Indicar al visitante en que parte del sitio se encuentra en cada momento.

· Utilizar un mismo estilo para todos los iconos del sitio.

· Mantener el mismo estilo de diseño en todas las páginas para dar una imagen uniforme al sitio Web.

· Proporcionar un mecanismo de navegación textual para los usuarios que naveguen con las imágenes desactivadas.

Las páginas

· Reducir el desplazamiento dentro de una página a 3 pantallas máximo.

· No colocar demasiados objetos en una misma página, ya que al establecerse una conexión con el servidor el tiempo de carga aumenta.

· Dar a la página  un título significativo, ya que éste texto es el que se almacenará en la libreta de direcciones del visitante cuando agregue  la página su lista de favoritos.

· Diseñar las páginas pensando en distintos navegadores, versiones y plataformas. 

El texto

· No colocar texto en exceso, ya que es más difícil de leer en la pantalla que en el papel. Si es preciso, colocar la información en varias páginas.

· No utilizar muchas fuentes distintas en la misma página. Dos fuentes como máximo es lo recomendable.

· Utilizar fuentes lo suficientemente grandes. (12 pixeles o tamaño 2)
· Utilizar fuentes estándar. Si es necesario colocar un texto con una fuente especial es preferible crear un rótulo.
· No utilizar párrafos vacíos para añadir espaciado vertical, ya que el efecto puede variar de un navegador a otro.  Si deseas dejar espacios verticales utiliza la etiqueta <br>
· No abusar de las mayúsculas. El texto en minúsculas resulta más fácil de leer.

Los vínculos
· Los vínculos deben poder identificarse con claridad. El usuario debe ser informado de alguna forma sobre cuáles son los elementos activos de la página.

· Comprobar que todos los enlaces apuntan al sitio deseado antes publicar la página.

· No incluir espacios en blanco entre las marcas de comienzo y fin del ancla y el texto o imagen activos, ya que esto puede producir un antiestético efecto de subrayado al visualizarse el enlace.

· El texto a vincular debe ser breve.

· Si el vínculo está formado por una imagen y un texto simultáneamente, es conveniente que ambos aparezcan juntos.

· Agrupar los enlaces relacionados entre sí colocándolos mediante listas organizadas o menús (gráficos o textuales).

· No dejar páginas sin vínculos. Siempre se debe de proporcionar al menos una forma de regresar a la página principal.

· Mantener los vínculos actualizados.

· No colocar vínculos a páginas no disponibles. Evitar el típico icono de páginas en construcción.

Las imágenes

· Utilizar el atributo ALT para proporcionar información a los usuarios que navegan sin imágenes.

· Reescalar la imagen al tamaño deseado (nunca hacerlo en la propia página con los atributos WIDTH y HEIGTH).

· Probar con distintos formatos y relaciones de compresión al guardar la imagen con el fin de encontrar la mejor relación cantidad/tamaño.

· Incluir imágenes de baja resolución para aquellas imágenes  que puedan llegar a tardar en cargarse y alternamente ofrecer una versión de mejor calidad advirtiéndole al usuario el peso y el tiempo que podría tardar en cargarla.
Las imágenes de fondo (background)
· Utilizar fondos simples y discretos que faciliten la lectura de la página.

· Utilizar preferentemente la paleta de colores Web.
· Modificar, si es preciso el color del texto para que contraste claramente con el fondo.

· Asegurarse de que los colores quedan bien en distintas máquinas y con distintos navegadores (sobre todo en pantallas de baja resolución).

Los elementos multimedia

· No abusar de lo sonidos de fondo, ya que pueden resultar molestos si se prolongan durante mucho tiempo.

· No abusar de los iconos no animados, sobre todo si se usan como elementos decorativos.

· Utilizar el atributo ALT en los elementos AREA de los mapas sensibles.

· Colocar controles de reproducción para los clips de audio y video.

· Proporcionar información para la descarga de los plug-ins necesarios para visualizar los objetos incrustados.

· No abusar del uso de animaciones y videos, ya que pueden ser un factor distractor para el contenido y objetivos del sitio web.

